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Yhdistysten jäsenrekisterivastaavien, taloudenhoitajien, 
nettisivuvastaavien ja Some-vastaavien koulutuspäivät 
 
Aika: 10.-11.9.2019 klo 10.00 – 15.30 
Paikka: Seinäjoki, Järjestötalo, Kauppakatu 1, Seinäjoki 
 
Ohjelma 10.9. yhdistysten jäsenrekisterivastaaville  
 
9.30 – 10.00 Kahvit  

10.00 – 10.30 Tervetuloa, esittäytyminen ja päivän toiveet 

10.30 – 12.00 Jäsenrekisteriohjelman esittely 

 - ohjelman avaus ja kirjautuminen järjestelmään 
 - tietojen hakeminen ja muuttaminen sekä tallentaminen 
 - uusien tietojen syöttäminen,  
 - paperisen ja sähköisen jäsenhakemuksen käsittely 

12.00 – 13.00 Lounas  

13.00 – 14.00 Jäsenrekisteriohjelman käyttöharjoituksia 

  - jäsenrekisterivastaavien tehtävät 
  - viestintä, sähköpostin lähettäminen, tarrat, tekstiviestit 

14.10 – 15.00 Tapahtumien ilmoittaminen, ilmoittautuminen 

15.00 – 15.30 Älypuhelinsovelluksen käyttöönotto, jäsenten omat  

  toiminnot  

15.30 – 16.00 Keskustelua ja tilaisuuden arviointi 

 

Ohjelma 10.9. yhdistysten nettisivuvastaaville 

 

9.30 – 10.00 Kahvit  

10.00 – 10.30 Tervetuloa, esittäytyminen ja päivän toiveet 

10.30 – 12.00 Nettisivujen muokkaus uudella alustalla 

12.00 – 13.00 Lounas  

13.00 – 14.00 Uusien nettisivujen tekeminen jatkuu 

14.10 – 15.00 Nettisivujen ja Kiltan yhteys 

15.00 – 15.30 Älypuhelinsovelluksen käyttöönotto, jäsenten omat  

  toiminnot  

15.30 – 16.00 Keskustelua ja tilaisuuden arviointi 
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Ohjelma 11.9. yhdistysten taloudenhoitajille 

 

9.30 – 10.00 Kahvit  

10.00 – 10.30 Tervetuloa, esittäytyminen ja päivän toiveet 

10.30 – 12.00 Laskutus Kilta -ohjelmalla 

 - ennen laskutusta tehtävät asiat 

 - jäsenlaskutus 

12.00 – 13.00 Lounas  

13.00 – 14.00 Laskutus jatkuu: 

  - tapahtumien laskutus 

15.00 – 15.30 Mobiilikäyttö ym. kysymyksiä  

15.30 – 16.00 Keskustelua ja tilaisuuden arviointi 

 

Ohjelma 11.9. yhdistysten nettisivuvastaaville ja Some -vastaaville  

 

9.30 – 10.00 Kahvit  

10.00 – 10.30 Tervetuloa, esittäytyminen ja päivän toiveet 

10.30 – 12.00 Uusien nettisivujen ylläpito 

 - mitä sivulle kannattaa laittaa? 

12.00 – 13.00 Lounas  

13.00 – 14.00 Nettisivut ja Kilta -yhteys: tapahtumien hallinta,  

  älypuhelin sovellus käyttöön  

14.00 – 15.30 Some -näkyvyys ja FB -sivujen ylläpito  

15.30 – 16.00 Keskustelua ja tilaisuuden arviointi 

 

Koulutuksen järjestää Kansallinen senioriliitto ja se on suunnattu Pohjanmaan 
piirin yhdistyksille. Muiden piirien osallistujia otetaan mukaan, mikäli on tilaa.  
 
Ota oma laite, tietokone tai tabletti (tarkista etukäteen yhteensopivuus Kiltan 
kanssa), mukaan, jos mahdollista! Tarkista myös etukäteen, että Kilta -
tunnuksesi toimii. 
 
Ilmoittaudu koulutukseen www.senioriliitto.fi/ tapahtumat -sivulla tai senioriliiton 
älypuhelinsovelluksella 1.9. mennessä.  
 
Lisätietoja antaa järjestösihteeri Pia Nyman, pia.nyman@senioriliitto.fi. 
Kouluttajina toimivat järjestösihteeri Pia Nyman ja viestinnän asiantuntija Petri 
Rytkönen. 

http://www.senioriliitto.fi/
mailto:pia.nyman@senioriliitto.fi

